LURINAGIONAL DE
E& MINISTERIC DE OBRAS
§?YAGENC|A BOLIVIANA PUBLICAS, SERVICIOS Y VIVIENDA

ECORREGS

REGLAMENTO ESPECIFICO DE PROCESO SUMARIO
AGENCIA BOLIVIANA DE CORREOS

Articulo 1. OBJETIVO.

El presente reglamento tiene por objeto normar los procesos sumarios para
determinar la responsabilidad administrativa de los 'funcionarios y ex
funcionario de la Apencia Boliviana de Correos, estableciendo principios, su
procesatniento, plazos, sancién y recurses con la finalidad de garantizar el
ejercicio ético v transparente de la [uncidn pablica bajo el debido proceso en los
procesos sumarios administrativos.

Articulo 2. ALCANCE Y AMBITO DE APLICACION.

El presente reglamento es aplicable exclusivamente a los servidores ptiblicos y
ex servidores ptiblicos de la Agencia Boliviana de Correos, incluyendo al personal
de Auditoria Interna con las regulaciones especiales.

Articulo 3. BASE LEGAL,

o La Constitucién Politica del Estado Plurinacional de Bolivia.

e La Ley N.° 2027 El Estatuto del Funcionario Piblico.

o Ley N.°1178 Ley de Administracién y Control Gubernamentales.

e Decreto Supremo N° 23318-A Reglamento de la Responsabilidad por la
Funcidon Publica.

e Decreto Supremo N° 26237 que modifica el Decreto Supremo N.° 23318~
A.

o Decreto Supremo N° 26319 Procedimiento Administrativo para la
Sustanciacién de los Recursos de Revocatoria y Jerarquico.

e Ley 004 y su modificatorio Ley 1390.

Articulo 4. DEL SUMARJANTE.

La Autoridad Sumariante recibird la denuncia (documentacién de respaldo) de

la presunta falta o contravencidén de los servidores piblicos o ex servidores

publicos, analizard los hechos quedando facultado de recabar mayor informacién
s&‘*”’"u},\\ a las instancias y dreas correspondientes para su posterior anélisis y sustento de
pofé?‘““:zas%‘ la conducta a ser investigado.

RGEQ
gEl

La Autoridad Sumariante, dispondrd el inicio del proceso sumario a través del
Auto Inicial de Proceso Sumario Administrativo, en el cual dispondra la apertura
del término probatorio, correspondiendo a la Autoridad Sumariante registrar la
fecha de emisién del auto.
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En los casos que corresponda, la Autoridad Sumariante actuara de oficio, no
siendo necesaria la recepeién de la denuncia.

Articulo 5. DE LOS PLAZOS.

En el plazo de tres (3) dias habiles computables a partir de recibida la denuncia
o de conocido ol hecho, 1la Autoridud Sumariante deberd determinar el 1nicio o
deseslimacion del proceso lnterno.

Ante la necesidad de requerir documentacién y otros de los procesados, se
dispondra la suspensién de plazos hasta la remisién yfo entrega de la
documentacion solicitada.

Cuando disponga la desestimacién del proceso, emitird una copia de la resolucién
fundamentada a la M4xima Autoridad Ejecutiva para su conocimiento.

Articulo 6. NOTIFICACION.

La Autoridad Sumariante realizara la notificacién a las partes con el Auto Inicial
de Proceso Sumario Administrativo en el plazo méximo de cinco (5) dias hébiles
administrativos a partir de la fecha de emisi6én del Auto.

Cuando se desconozea el domicilio de las partes o intentada la notificacion esta
no hubiera podido ser practicada, la notificacién sera representada a efecto de
solicitar informacién a la Institucién Publica pertinente y se dispondra la
ampliacién del plazo correspondiente para su notificacion.

En caso de no contar con el domicilio o no ser habido el sumariado, una vez
recabada la informacién de la institucién publica pertinente, se procederd a la
notificacion mediante edicto por una vez ante un medio de comunicacién escrita
de circulacidén Nacional.

Articulo 7. DECLARACION INFORMATIVA.

A fin de garantizar el ejercicio del derecho a la defensa irrestricta del sumariado,
la Autoridad Sumariante procederd a tomar la declaracién informativa en el
plazo de tres (3) dias hdbiles de notificado con el Auto Inicial del Proceso Sumario
Administrativo.

Articulo 8. TERMINO PROBATORIO.

A partir de la notificacién con el Auto Inicial el sumariado tendra diez (10) dias
hébiles para presentar las pruebas de descargo, en procura de establecer la
verdad material de los hechos.
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Cuando sea necesarioc ampliar el Término Probatorio, la ampliacién serd
dispuesta por la Autoridad Sumariante mediante Auto Administrativo expreso,
en el que sefiale expresamente el Término de la Ampliacién que no superara los
diez (10) dias habiles.

Articulo 9. NOTIFICACION DE LA AMPLIACION DEL TERMINO
PROBATORIO.

La Autoridad Sumariante roalizard la notificacién dol Auto Administrativo
emitido en el plazo de cinco (5) dias hdbiles computables a partir de la fecha de
emision

Articulo 10. OTRAS ACTUACIONES.

Cuando considere pertinente, la Autoridad Sumariante realizarad otras
actuaciones como ser inspecciones y/o cualquier otro medio de prueba legal o
idénea, mismas que se producirdn en el término de prueba.

Articulo 11. CIERRE DEL TERMINO PROBATORIO.

Concluido el Término Probatorio, la Autoridad Sumariante emitird el Auto de
Cierre del Término Probatorio y continuande el procedimiento hasta la
resolucién final del sumario.

Artfculo 12. CONCLUSION DEL PROCESO.

En el plazo de cinco (5) dias hdbiles, computables a partir del Cierre del Término
Probatorio, la Autoridad Sumariante emitird el Auto Final de Sumario
Administrativo fundamentada, correlativa y cronoldgica, debiendo realizar un
analisis v establecer la existencia o no de responsabilidad administrativa,
incluyendo el anélisis de las pruebas y la sancién aplicar seréd en el marco del
articulo 29 y de la Ley N.° 1178 Decreto Supremo N” 26237 que modifica el Decreto
Supremo N° 23318-A.

Si no existiesen indicios ni elementos probatorios de responsabilidad
administrativa, la Autoridad Sumariante emitird el Auto Final del Proceso
Sumario Administrativo disponiendo el Archivo de Obrados.

Articulo 13. NOTIFICACION DEL AUTO FINAL DE SUMARIO
ADMINISTRATIVO.

Dentro de los cinco (5) dias hébiles de emitido el Auto Final de Sumario
Administrativo, la Autoridad Sumariante deberd realizar la notificacién a los
sumariados. La resolucién sera emitida en los ejemplares que permitan arrimar
al expediente, remitir a conocimiento de la Maxima Autoridad Ejecutiva, misma
que serd puesta en conocimiento una vez ejecutoriada.

Cuando los procesados se encuentren en otro lugar distinto a la Agencia
Boliviana de Correos, se tomard en cuenta un plazo adicional en razén a la
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distancia. En caso de no contar con el domicilio o no ser habido el sumariado, se
procedera a la notificacién mediante edicto por una vez ante un medio de
comunicacién escrita de circulacién Nacional.

Articulo 14. RECURSO DE REVOCATORIA.

Dentro de los siguientes tres (3) dias habiles computables a partir de la fecha de
la notificacién con el Auto Final de Sumario Administrativo, el Sumariado podra
interponer Recurso de Revocatoria contra la Resolucion Administrativa emitida
por la Agencia Boliviana de Correos.

Articulo 15. RESOLUCION DEL RECURSO DE REVOCATORIA.

La Autoridad Sumariante deberd resolver el Recurso de Revocatoria
pronunciando nueva Resolucién Administrativa, ratificando o revocando la
primera en el plazo de ocho (8) dias hébiles; valorando siempre los argumentos
de hecho y de derecho expuestos por el recurrente.

Articulo 16. NOTIFICACION DEL RECURSO DE REVOCATORIA.
La Resolucién Administrativa seré notificada en el plazo de cinco (5) dias hébiles
de haber sido emitida.

Para efectuar la notificacién a los sumariados, se legalizaran cuantas copias de
la Resolucién Administrativa permita tal finalidad.

Articulo 17. RECURSO JERARQUICO.

En el plazo de tres (3) dias habiles administrativos a partir de la fecha de la
notificacién con la resolucién que resuelve el Recurso de Revocatoria, el
Sumariado podré interponer Recurso Jerdrquico en contra de la citada
Resolucién Administrativa. El Recursos Jerdrquico serd interpuesto ante la
Autoridad Sumariante de la Agencia Boliviana de Correos.

Articulo 18. REMISION DEL RECURSO JERARQUICO.

La Autoridad Sumariante una vez recibido el Recurso Jerdrquico, en el plazo de
méaximo de tres (3) dias habiles administrativos, remitird a la Maxima Autoridad
Ejecutiva de la Agencia Boliviana de Correos los antecedentes del proceso
sumario para su resolucidn.

Articulo 19. RADICATORIA RECURSO JERARQUICO.

La Maxima Autoridad Ejecutiva de la Agencia Boliviana de Correos en el plazo
de dos (2) dia hAabil emitird Providencia de radicatoria y procedera a la
notificacién en el Tablero de Notificaciones.

Articulo 20. RESOLUCION DEL RECURSO JERARQUICO.
En el plazo de ocho (8) dias hébiles desde la radicatoria del Recurso J erarquico,
.. la Maxima Autoridad Ejecutiva de la Agencia Boliviana de Correos, analizara
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los antecedentes y argumentos remitidos, emitira la Resolucién Administrativa
que resuelva y podré ser confirmando, revocando o anulando la Resolucién del
Recurso de Revocatoria emitido con anterioridad.

Articulo 21. NOTIFICACION DEL RECURSO JERARQUICO.
Una vez emitida la Resolucién del Recurso Jerdrquico, en el plazo de cinco (5)
dias hdbiles debera realizar la notificacién al sumariado.

Para efectuar la notificacién al sumarado, se legalizaran cuantas copias se
roguicra de la Resolucidn Administrativa que permitan tal finalidad

Articulo 22. PROCESO EJECUTORIADO.

La resolucién de la Autoridad Sumariante quedard ejecutoriada en caso de no
ser interpuesto el Recurso de Revocatoria y en la instancia correspondiente del
Recurso Jerdrquico en el plazo establecido, la sancién entrard en vigencia y las
medidas precautorias tomadas seran levantadas.

Las resoluciones ejecutoriadas y dictadas causan estado y no podrén ser
modificadas o revisadas por otras autoridades administrativas.

Articulo 23. PRUEBA EN LA ETAPA DE IMPUGNACION.
En etapa de impugnacién, sea por la via de la Revocatoria o Jerarquica, solo
podran aportarse documentos nuevos en calidad de prueba.

En el caso del Recurso de Revocatoria, su ofrecimiento y recepcién deben
realizarse dentro de los cinco dias hdbiles computables desde su presentacién.

En el caso del Recurso Jerarquico, desde la notificacién con la providencia de
radicatoria.

Articulo 24. REGISTRO ANTE LA CONTRALORIA GENERAL DEL ESTADO.
La Autoridad Sumariante de la Agencia Boliviana de Correos, remitird una copia
de la Resolucién Final Ejecutoriada a la Contraloria General del Estado para
fines de registro. Asimismo, emitida la resolucién dentro de un recurso jerarquico
en los procesos sustanciados contra jefe de la unidad de Auditorla interna o
profesional de esa unidad, la autoridad que corresponda, remitird una copia de
los obrados a conocimiento de la Contraloria General del Estado, a los efectos del
inciso f) del articulo de la Ley 1178.

Los reportes realizados al vencimiento de la gestién, serdan remitidos para su
custodia en la reparticién del Archivo Central de la Agencia Boliviana de
Correos.

Articulo 25. ARCHIVO DE OBRADOS.
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Al vencimiento de la gestién, en el plazo de 20 dias habiles, la Autoridad
Sumariante remitird los expedientes administrativos para su custodia en la
reparticién de Archivo Central de la Agencia Boliviana de Correos, debidamente
inventariados.

DISPOSICION TRANSITORIA.

PRIMERA. Ll presente Reglamento entrard en vigencia a psrtir de su
publicacion.

SEGUNDA. — Los procesos de responsabilidad administrativa, iniciados con
anterioridad a la vigencia del presente reglamento, se tramitardn conforme al
Reglamento de Responsabilidad por la Funcién Publica, aprobado mediante
Decreto Supremo N.° 23318 -A, modificado por el Decreto Supremo N.° 26237.

TERCERA. - Una vez aprobado el presente reglamento debe ser publicado,
difundido y puesto en conocimiento de todos los funcionarios pertenecientes a la
Agencia Boliviana de Correos.

DISPOSICiON ADICIONAL.

PRIMERA. - En caso de vacio legal en las disposiciones del presente reglamento,
se recurrird a la norma Procesal Civil, normas analogas y los principios generales
del derecho, preservando las garantias constitucionales en todo momento.

SEGUNDA. - Este reglamento podré ser actualizado y/o modificado total o
parcialmente, en cualquier momento, siempre en concordancia con las
disposiciones legales vigentes previo inform§ legal de justificacion.
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RESOLUCION ADMINISTRATIVA N° 05/2022

La Paz, 14 de enero de 2022

APROBACION DEL REGLAMENTO ESPECIFICO
DE PROCESOS SUMARIOS DE LA AGENCIA
BOLIVIANA DE CORREOS.

| o

% AGENCIA BOLIVIANA
. CECORREOS

VISTOS:

Que Articulo 232 de la Constitucion Politica del Estado, refiere: “La Administracion Puablica se rige
por los principios de legitimidad, legalidad, imparcialidad, publicidad, compromiso e interés social,
ética, tmnapdrenua igualdad, competencia, eficiencia, calidad, calidez, honestidad, responsabilidad
y resultados.”

Que Articulo 1° de la Ley N° 11/8& de Administracién y Control Gubernamentales, eslablece "l &
presente ley regula los sistemas de Administracién y de Control de los recursos del Estado y su
relacioén con los sistemas nacionales de Planificacion e Inversién Puablica”.

Que Articulo 8° de la Ley N° 2027 Estatuto del Funcionario Publico, establece "a) Respetar y cumplir
la Constitucién Politica del Estado, las leyes y el ordenamiento juridico nacional”.

CONSIDERANDO:

Que, el Articulo 27 de la ley 1178 de Administracion y Control Gubernamental del 20 de julio de 1990
establece que: “cada entidad del Sector Publico elaborara en el marco de las normas bésicas
dictadas por los érganos rectores, los reglamentos especificos para el funcionamiento de los
sistemas de Administracién y Control Interno regulados por la presente Ley y los sistemas de
Planificacién e Inversion Publica. Corresponde a la Méxima Autoridad de la entidad la
responsabilidad de su implantacion.”

Que, el Articulo 29 de la Ley N° 1178 establece que: “la responsabilidad es administrativa cuando la
accién u omision contraviene el ordenamiento juridico-administrativo y las normas que regulan la
conducta funcionaria del servidor publico. Se determinara por proceso interno de cada entidad que
tomara en cuenta los resultados de la auditoria si la hubiere. La autoridad competente aplicara, segun
la gravedad de la falta, las sanciones de: multa hasta un veinte por ciento de la remuneracion
mensual; suspension hasta un maximo de ftreinta dias; o destitucion.”

Que el Articulo 2 del Decreto Supremo N° 3495 de 28 de febrero de 2018, establece: “Se crea /a
Agencia Boliviana de Correos denominada “Correos de Bolivia”, como una institucién publica
descentralizada de derecho publico con personalidad juridica, autonomia de gestion administrativa,
financiera, legal y técnica, y patrimonio propio, bajo tuicion del Ministerio de Obras Publicas, Servicios
y Vivienda”.

Que el Articulo 6 del Decreto Supremo N° 3495 establece que: “son atribuciones del Director General
Ejecutivo, entre otras, las siguientes: a) Ejercer la representacion legal de la institucion, b) Ejercer la
calidad de Méxima Autoridad Ejecutiva de la Institucién; d) Aprobar reglamentos internos, manuales
z \&MM* y toda normativa necesaria para el cumplimiento de las finalidades de la Agencia Boliviana de
orlando ._1, Correos j) Realizar y autorizar los actos administrativos necesarios para el funcionamiento de la

()
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nstitucion.”
&
Que el Informe INF/AGBC/AL N.° 0002/2022, de fecha 14 de enero de 2022, en sus
recomendaciones refiere: “ Por lo que recomienda a su autoridad apruebe mediante Resolucion
== Administrativa el "Reglamento Especifico de Procesos Sumarios de la Agencia Boliviana de
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Correos” que consta de 25 articulos, disposicién transitoria y disposicion final., a efectos de
cumplir de manera eficiente con el debido proceso en su triple dimension de garantia,
principio y derecho constitucional en la sustentacion de procesos sumarios administrativos
y para el Fortalecimiento Organizacional de la Agencia Boliviana de Correos.”

POR TANTO:

AGENCIA BOLIVIANA

CECORREOS

El Director General Ejecutivo de la Agencia Boliviana de Correos, en su condicién de Maxima
Autoridad Ejecutiva — MAE y en ejercicio de las facultades conferidas por el Decreto Supremo N°
3495 de 28 de febrero de 2018 on ol marco del ordenamiento juridico vigenta

RESUFL VE

PRIMERO. - Aprobar el “Reglamento Especifico de Procesos Sumarios de la Agencia Boliviana de
Correos”, que en anexo forma parte integrante e indivisible de la presente Resolucion.

SEGUNDO. - El area legal queda encargada del cumplimiento de la presente Resolucion.

Registrese, comuniquese y cumpla

: r¥oza
R OR GENERAL EJECUTIVO
AGENCIA BOLIVIANADE CORREQS
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